Risk Kayit Formu (2024-2025 Akademik Yili)
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Riske
Risk Degisim Verilecek
Referans Stratejik L. L. . . ) . Riske Verilen Cevaplar: . o Cevaplar: Baslangic Riskin
Sira No Hedef Birim/Alt Birim Hedefi Tespit Edilen Risk Mevcut Kontroller Etki Olasilik | Puani (Itlsl.(.m Yeni/ Ek/ Tarihi Sahibi Agiklamalar
(R) Yénii)
Kaldirlan
Kontroller
Risk:
e  Farkli faaliyetlerde  gorevli-izinli
ogrencilerin gorev yazilarmin
zamaninda gelmemesi; e .
e  Hastalik sebebiyle doktor raporlarinin GOI‘CVII-IZlflh ve saghk
zamaninda gelmemesi; raporu oldugunu belirten Riskin Mevcut Durumu:
e Ogretim  elemanmin  yoklamay ogrencinin resmi Faaliyet Gergeklestiriliyor.
diizgiin almamas; yazilarini elden
i e ini etirmesini saglayarak L .
Dovamastiiat | YU splren Gl gt | s gk
1 | YDYO1 ilgili hatalar1 ortadan siast. ctmek ve d@retim 5 4 20 | YUKSEK | Kontrol | 01.09.2024 | YDYO | YildaBir
kaldirmak : L Etmek
Sebep: personelinin devamsizlik Raporlanacak Kisi: Birim
e  Fakiilte, Yiksekokul ve MYO’lar | Kkontrollerini eksiksiz ve ap car st
S oo o . Risk Koordinatorii
arasinda  iletisim  eksikligi veya stirekli kontrol etmesi,
ogrencinin durumu resmi olarak |  grenci magduriyetini
bildirmemesi ortadan kaldirabilecegi
. Ogrencinin almis oldugu gegerli saglik degerlendirilmektedir.
raporunu zamaninda teslim etmemesi
. Ogretim  elemanmmin ~ devamsizlik
takibini diizglin yapmamas1
. Riskin Mevcut Durumu:
B,ISK' - H.aerhl.( programina baslaya.n Hazirlik Smiflarinda Faaliyet Gergeklestiriliyor.
Hazirhk Smifinda dgrencilerin seviyelerine uygun olmayanbir | . > .
Ogrenim gorecek sinifa yerlestirilmis olmalari Ogrenim gormek isteyen ol .
Ssarencilerin yeries $ tiim 6grencilerin seviye Riski Raporlama Periyodu:
2 YDYO2 ogten tespit sinavina girmesini 3 3 9 ORTA Kontrol 01.09.2024 | YDYO | Yilda Bir
seviyelerine uygun 8 .
Harda &5reni saglamak igin web Etmek
st ez;;;g;emm Sebep: Sene baginda yapilan seviye tespit sitesirlde ilan etmek_ ve Raporlanacak Kisi: Birim
g 1 sinavina girmemesi. gerekli durumda yeniden Risk Koordinatérii
yerlestirme yapmak.
o . Tlgili personel mevzuata Riski Riskin Mevcut Durumu:
3 YDYO3 Zamaninda Risk: Ilgili personelin is takibini mevzuata i . 3 3 9 ORTA Kontrol 01.09.2024 | YDYO . L
gore is takibini planlarsa Faaliyet Gergeklestiriliyor.
yapilmayan SGK uygun olarak yapmamasi. Etmek

bu riskin ortadan




bildirimlerinin
olugma olasilig1

Sebep: SGK ise baslama, ayrilma, nakil,
aylik prim ve hizmet bildirimlerinin ¢aligma
statiisiine gore belli siirelerde yapilmamasi

kalkacag1
diistiniilmektedir.

Raporlama
Yilda Bir

Periyodu:

Raporlanacak Kisi: Birim
Risk Koordinatorii

Risk:

. Is takvimine gore plan ve programin
iyi takip edilmemesi

. Deprem, sel, yangin, pandemi gibi
afetlerin yaganmasi

Tlgili personel is
takvimini dogru bir
big¢imde takip ederse bu
riskin ortadan kalkacag:
distiniilmektedir.

Deprem, sel, yangin,
pandemi gibi afetler
sebebiyle egitimin
aksamamasi ve egitime
ara verilmemesi igin
okullarda uzaktan egitim
sisteminin etkili bir

Riskin Mevcut Durumu:
Faaliyet Gergeklestiriliyor.

bigimde Riski Raporlama Periyodu:
YDYO4 iis akiginin aksamast Sebep: yapllandlrllmasi,. ) 16 YUKSEK Kontrol 01.09.2024 | YDYO | Yilda Bir
smiflarin uzaktan egitim Etmek
e [llgili personelin is takvimini iyi takip | Ve hibrit sisteme uygun Raporlanacak Kisi: Birim
etmemesi, is takvimine gore giinliik, olarak teknolojik Risk Koordinatérii
haftalik, aylik planlama yapilmamast bakimindan hazir hale
e  Deprem, sel, yangin, pandemi gibi getirilmesi
afetler sebebiyle egitimin aksamasi gerekmektedir.
veya egitime ara verilmesi
Afetler sonucunda
uzakta egitime
gecilebilecek sekilde
ogrenci ve ogretim
elemanlarinin KUZEM
sistemi hakkinda
bilgilendirilmesi
Erzsgfll' bireylerin kendilerini toplumdan R e L
i bi i ilerini toplu : s
Engelli bireylere soyutlama51yve etkinliklere katilmada Engellilige dayali Faaliyet Gergeklestiriliyor.
yonelik hak temelli | gdsterebilecegi isteksizlik ve etkinliklere aynimeilikla miicadele . . .
bakis agisiin katilacaklar kisilerde, engellilere yonelik ve esitlik konusunda Riski Raporlqma Periyodu:
YDYO5 yayginlastirimasina | biling ve farkindalik eksikligi dgrencilere yonelik 9 | ORTA KE?::(ZE' 01.09.2024 | YDYO | Yilda Bir

iliskin ¢aligmalarin
yapilmasi

Sebep:

Faaliyet ve bilgilendirme yapilacak hedef
kitlenin yakimlarinda veya tanidik engelli
bireylerin olmamasi

caligmalarin ve
etkinliklerin yapilmas1
saglanacaktir.

Raporlanacak Kisi: Birim
Risk Koordinatorii




Engelli bireylere

Risk: Turizm Fakiiltesi ile ayni binay:
paylastigimiz igin, tiim bina ile ilgili

Engelli bireylere yonelik
O0grenme ortamlarindaki

Riskin Mevcut Durumu:
Faaliyet Gergeklestiriliyor.

e eksikliklerin iderilmesi  konusundaki g N - .
yonelik 6grenme yetersizlik 9 fiziksel kapasitenin Riski Raporlama Periyodu:
6 YDYO6 A2.H2 ortamlarindaki giiclendirilmesi i¢in 16 YUKSEK Kontrol 01.08.2024 | YDYO | Yilda Bir
o fiziksel kapasitenin Turizm Fakiiltesi ve Etmek
giiclendirilmesi diger .bl_rlmler le is birligi Raporlanacak Kisi: Birim
Sebep: Biitce ve koordinasyon eksikligi iginde hareket Risk Koordinatorii
edilecektir.
Risk: Bilgilendirme eksikliginden dolay: Riskin Meveut Durumu:
Ogrencilerin  muafiyet vb. smavlardan . . e
bilgilerinin  olmamasi  ve  smnavlara Ogrencilere sadece web Faaliyet Gergeklestiriliyor.
Al katilamamasi siteleri lizerinden o )
bi Ig(i)lgef(?iiﬁarlf;rin yapilan duyurularla degil Riski Raporlama Periyodu:
7 YDYO7 A2.H1. zamaninda yapilarak Sebep: Dersi veren dgretim elemanlarmin .g?/rlf_a delm verlen 20 YUKSEK Kontrol 01.09.2024 | YDYO | YildaBir
olast hak kayiplarmin | 0grencilere muafiyet vb. sinavlar éncesinde ogrlevlmle (ei:man ari Etmek o
Oniine gegilmesi bilgi vermemesi ve 6grencilerin bolimleri arac1\;§1}}fl:kke:ns(1ir;av ar R.a\porlana?ak __1(1513 Birim
ile ilgili iiniversite web sitesindeki ilgili bilgilendirmek Risk Koordinatorii
duyurulari takip etmemesi
Risk: Siireli yazigmalarin  zamaninda Riskin Mevcut Durumu:
yapilmamasindan dolay1 toplanti, konferans Faaliyet Gergeklestiriliyor.
vb. faaliyetlerden haberdar olunmamasi ) o
Giinliik yazigsmalarin Tu;;zl:;rsggilll:iigﬁm( Riski Raporlama Periyodu:
8 YDYO8 A4.H2. aksatilmadan fizerinden bireysel 15 YUKSEK léontril 01.09.2024 | YDYO | YildaBir
zamaninda yapilmas1 | Sebep: Personelin giinliik yazigmalari olarak takip etmelerini tme L
diizenli olarak takip etmemesi, bu konudaki saglamak Raporlanacak Kisi: Birim
bilgilendirme eksikligi Risk Koordinatorii
Risk: Smav notlarinin klavyenin yanls Riskin Mevcut Durumu:
k}ll.lanm‘.n vb. nedenlerle sehven hatali Faaliyet Gergeklestiriliyor.
Sinav notlarnim girilmesi Sinav notlart UBYS’ye
UBYS'ye aktarilmast girildikten sonra yeniden Riski Raporlama Periyodu:
9 | YDYO9 | A4H2. | siasinda olusabilecek kontroj ediimell ve not 16 | YUKSEK 'EO”"E' 01.09.2024 | YDYO | Yilda Bir
hatalarin dniine Sebep: Smav notlar1 girilirken gerekli £ Sézen ve titizlik tme s
gegilmesi ozenin gosterilmemesi ve notlarin sisteme ssterilmelidir Raporlanacak Kisi: Birim
islenmesi sonrasinda kontrol edilmemesi & Risk Koordinatorii
C)gretim esnasinda Risk: Smav ya da ders esnasinda teknik Olusabilecek teknik Riski Riskin Mevcut Durumu:
10 | YDYO10 | A2.H3. yasanabilecek olast aksakliklar sebebiyle isleyisin saglikli aksakliklar ile ilgili 8 ORTA Kontrol | 01.09.2024 | YDYO Faalivet Gereeklestirili or.
teknik problemlerin siirdiiriilememesi yedek pargalarin hazir Etmek ¥ gekies yor.

onlenmesi

bulundurulmasi ve




Sebep: Birimdeki teknik konularla ilgili
destek personeli sayisinin yetersizligi ve bu
konudaki destek iglemlerinin yeterince hizl
saglanamamast

teknik kontrollerin
diizenli olarak
yapilmasinin saglanmasi

Raporlama
Yilda Bir

Periyodu:

Raporlanacak Kisi: Birim
Risk Koordinatorii

Sinav notlarmin web

Risk: Ogrencilerin notlarmin web sitesine
yanlis islenmesi ve bu durumun psikolojik
etkileri

Sinav notlart web sitesi
tizerinden ilan
edilmeden 6nce

Riskin Mevcut Durumu:
Faaliyet Gergeklestiriliyor.

sitesi i(iizermde]r; lllani( birimdeki farkh &3retim Riski ' | 000200 o Rigorlgma Periyodu:
11 | YDYO11 | A2.H1. sua}?utl la oluga "1 ece Sebep: Web sitesi tizerinde yapilacak olan clemanlar tarafindan 12 ORTA I(E(t):ntgi 1.09.2024 | YDY Yilda Bir
atalarin Oniine : - Senali
gecilmesi not ilanlar1 islemleri oncesinde gerekli yen\lge;::in}:;?;l?(ﬂl?e“ Raporlanacak Kisi: Birim
kontrollerin yerine getirilmemesi danlannm Snfine Risk Koordinatorii
gecilmeli
. .. . 5 . . Riskin Mevcut Durumu:
Risk: Ogretim persgnelmm dOg.}l m, sa.gllk Ders%?“?‘ bos Faaliyet Gergeklestiriliyor.
Géreviendi vb. durumlar sebebiyle uzun siireli gdrev | gecmemesi igin ders saat
6revlendirme s : : : ; S
d lendirmelerindek ii 55 S .
taleplerinin Egitim— yap_alinarilam ve ders goreviendirmelerindeki uc.l.‘eth ogre.tl.n.l gOI‘CYllSl Riski Raporlama Perlyodu:
S gecikmeler. gorevlendirilir/ Yerine ;
12 | YDYO12 . Ogrgtlm . derse girme ¢izelgesine 16 YUKSEK Kontrol 01.09.2024 | YDYO | Yilda Bir
dqpemlerlnden once | Sebep: Dénem igerisinde Gngoriilmemis uygun olarak, geri Etmek
giincel (_)Ilarak_ takip 6gretirr.1. gfjrevlisi eksikligi _(_iste_:n_ cikma, | sdeme kosuluyla baska Raporlanacak Kisi: Birim
edilmesi uzun siireli rapor vb.) Ve'1lg|I| blrlmlerFign bir dgretim gorevlisi Risk Koordinatorii
zainanmde_l gorevlendirme talebinin dersi doldurur
gelmemesi.
Risk: Yurtigi ve yurtdisi personel Riskin Mevcut Durumu:
gorevlendirmelerinden sonug alinamamasi Faaliyet Gergeklestiriliyor.
il Sebep: Ilgili personellerin belirlenen siireler
Yil igerisinde i -
mevzugata uygun icerisinde birimimize bagvuru yapmamasi flgili personelin Riski Raporlama Periyodu:
13 | YDYO13 olarak gorevlendirme ya da eksik evrak getirilmesi mevzuata gore is takibini 4 DUSUK Kontril 01.09.2024 | YDYO | Yilda Bir
Etme

talepleri
degerlendirilmektedir.

Sebep:

Sebep:

planlamasi

Raporlanacak Kisi: Birim
Risk Koordinatorii




1 Sira No: Risk kaydindaki siralamayi gosterir.

2 Referans No: Riskin referans numarasini gosterir. Referans numarasi risk sahibinin bagl oldugu birimi de gosterecek sekilde yapilan bir kodlamadir. Risk devam ettigi stirece bu kod degistiriimez. Ayni kod
bir bagka riske verilmez

3 Stratejik Hedef: Riskin iliskili oldugu stratejik hedefin, stratejik plandaki kodunun yazildigi sttundur.

4 Birim / Alt Birim Hedefi: Risk kayd birim / alt birim diizeyinde dolduruluyorsa, Universitenin stratejik hedefleriyle dogrudan veya dolayli baglantili ve riskten etkilenecek olan hedef bu siituna yazilir. Risk
kaydi Kurum dizeyinde dolduruluyor ise bu sttun bog birakilir.

5 Tespit Edilen Risk: Tespit edilen riskler yazilir, Sebep: Bu riskin ortaya ¢ikmasinin nedenleri belirtilir.

6 Riske verilen cevaplar: Mevcut Kontroller: Mevcut kontroller bu siituna yazilir.

7 Etki: Oylama Formu kullanilarak tespit edilen etki degeridir (1-5 arasinda). Bu tespit yapilirken riskle ilgili uygulamada olan kontrol faaliyetleri, alinmis 6nlemler ve diizenlemelerin listelenmesi faydalidir.
Var olan 6nlemlere ragmen riskin gergeklesirse etkisinin ne olacagi tespit edilir.

8 Olasilik: Oylama Formu kullanilarak tespit edilen olasilik degeridir (1-5 arasinda). Bu tespit yapilirken riskle ilgili uygulamada olan kontrol faaliyetleri, alinmig 6nlemler ve diizenlemelerin listelenmesi
faydaldir. Var olan énlemlere ragmen riskin gergeklesme olasiliginin ne oldugu tespit edilir.

9 Risk Puani (R=E x 0): Oylama Formunda yapilan degerlendirmede tespit edilen etki ve olasilik degerlerinin garpilmasi sonucu bulunan, risk puanlari 6nceden belirlenen yiiksek, orta ve diistik diizey puan
araliklarina gore yazilir.

10 Risk Puani (R=E x O): Oylama Formunda yapilan degerlendirmede tespit edilen etki ve olasilik degerlerinin ¢arpilmasi sonucu bulunan, risk puanlari 6nceden belirlenen yiksek, orta ve diisiik diizey puan
araliklarina gore yazilir.

11 Riske Verilen Cevaplar Yeni/ Ek/Kaldirilan Kontroller: Oncelikle mevcut kontrollerin gerekli/yeterli olup olmadigi degerlendirilir. Yeterli oldugu degerlendiriliyor ise yeni bir kontrol dngériilmez. Yeterli
degil ise yeni veya ek kontroller yazilir. Mevcut kontrollerden kaldirilmasi uygun bulunanlar da bu bélimde gosterilir.

12 Baglangig Tarihi: Ongériilen yeni veya ek kontrollerin uygulamaya konulacag), kaldiriimasi dngériilen kontrollerin ise uygulamadan kaldirilacagi kesin tarihtir.

13 Riskin Sahibi: Riskin yonetilmesinden ve izlenmesinden sorumlu olan kisidir. Riskle ilgili bilgiyi toplayan, izlemeyi gerceklestiren, riske verilen cevaplari yoneten ve riskin yonetildigine iliskin kanitlarin
tutulmasini saglayan kisi riskin sahibidir. Riskin sahibinde riske verilecek cevaplari gergeklestirmek tzere gerekli kaynak ve yetki bulunmalidir. Riskin sahibi ayni zamanda, Risk kayitlarinin giincellenmesi ve
riskle ilgili olarak bir st makama raporlama yapan kisidir.

14 Agiklamalar: Riskin mevcut durumu, degisim yon(, ne zaman gozden gegirilecegi ve hangi araliklarla kime raporlanacagi ve belirtilmesine ihtiyag duyulan diger hususlar bu stitunda belirtilir.

_ Orta Diizey Risk Dusuik Diizey Risk




