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Akademik Personel yıllık - mazeret izni almak için izin formu
doldurarak bölüm başkanlığına başvurur.



Bölüm başkanı ilgili kişinin izin talebini değerlendirir.
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İzin isteği bölüm başkanlığınca uygun görüldüğü takdirde karar onaylanmak üzere müdür onayına sunulur.
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H
Müdürlük
Müdürlük izin	kararı ilgili
talebini uygun	birime
buldu mu?
iletilir.
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İzin talebi müdürlük tarafından onaylanır.
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İzin formunun bir sureti ilgiliye verilir.
İzin formunun bir sureti de kişinin özlük dosyasına konur.
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Personel Daire Başkanlığı
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	Hazırlayan
	            Onaylayan

	Yabancı Diller Yüksekokulu
	Kalite Koordinatörlüğü
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